Phu luc 2

(Kém theo Ké hoach sé 1623/KH-PHKT-PHVL ngay 26/7/2023 ciia Hiéu truéng

Truong Pai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh)

1. Vi tri Chuyén vién Co sé vt chat.

- Kinh nghiém lam viéc:

v
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Co6 kién thtrc va kinh nghiém trong linh vuc quan Iy co sé vat chét, dién nudc, dién
dan dung, hé thong am thanh, trang thi€t bi thong minh; Am hiéu vé cong tdc hanh
chinh, co s& vat chat.

Ul tién Ung vién co6 kinh nghiém & vi tri twrong dwong hodc cong tic ¢d lién quan.

- M6 ta cong viéc:
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Chiu trach nhi€ém chinh quan 1y h¢ théng co s& vat chét tai Phan hiéu.

Tham muu dé xuat Giam doc ké hoach, phuong an sta chira, cai tao, thay thé, mua
sam, trang bi, bao tri, bdo dudng trang thi€ét bi va co s& vat chat theo dinh ky
thang/quy /ndm dé dam bao cac trang thi€t bi ludn trong trang thai hoat dong tot.

Tiép nhéan thong tin phan anh tinh trang hu hong co so vt ghét; Phdi hop cac bd
phan xac minh marc do hu héng va dé xuat cac phuong an khac phuc kip thoi.

Kiém tra dinh ky céc co so vat chét tai khu vuc duogc giao nham c6 ké hoach tu
dudng, stra chira, thay thé kip thoi.

Giam sat va thuc hién viéc stra chira, lép dat trang thiét bi, co s& vat chat khi co hong
hoc.

Lién hé vo1 nha cung rng dat mua céac vat dung, trang thiét bi phuc vu viéc bdo hanh,
bao tri co sd vat chat

Phéi hop ra sodt, danh gia, quan ly chat luong dich vu cta cac nha cung cip c6 lién
quan dén hé théng co s vat chit cua Phan hiéu.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Lanh dao don vi.

- Yéu cau cong viéc:

+ Trinh dp chuyén mon:
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Tt nghiép dai hoc (xép loai Kha trd 18n) tré 1én nganh/chuyén nganh: Cong nghé
k¥ thuat dién

C6 chimng chi tiéng Anh t6i thiéu B1 hoic tuong dwong trd 1én.
C6 chting chi quan 1y nha nudc ngach chuyén vién trd 1€n.

C6 chting chi ing dung CNTT co ban hodc tuong duong trd 1én.

+ Cdc ky ndang cdn co
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Tiéng Anh giao tiép tét.

Thong thao tin hoc van phong.

Kién thirc vé soan thao vin ban, hop dong.
Kién thirc quan 1y - van hanh dich vu toa nha.

C6 kién thirc va thau hiéu day da vé quan 1y tai san, co sé vat chit va cac trang thiét
bi day hoc thong minh, h¢ thong am thanh, ....

K¥ ning giao tiép, lang nghe va tu duy tich cuc.

+ Cdc yéu cau khac

v
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Thuc hién cong viéc chu dong, hi¢u qua.

Co tinh than trach nhiém cao, can than, trung thyc, nhiét tinh.
K¥ ning giao tiép tt, tmg xir linh hoat.

C6 ¥ thtrc chap hanh su phan cong cta to chirc.

Tinh cam két, 6n dinh, sip xép cong viéc hiéu qua.

Nhanh nhen, nhiét tinh va kién nhan.

San sang lam viéc ngoai gid, chiu duoc ap luc cong viéc.

Trung thyc, cham chi, c6 tinh than trach nhiém va chiu ap luc cong viéc.



